
 سويسرا  – أطباء بلا حدود
 دمشق، سوريا 

 
 

  (MSF-CH) سويسرا  – منظمة أطباء بلا حدود 

وع – وظيفة شاغرة  مساعد منسق المسرر

 

ن نتيجة الكوارث الطبيعية أو  (MSF) منظمة أطباء بلا حدود   هي منظمة دولية إنسانية غير حكومية، تقدم المساعدة للأشخاص المحتاجير

ي من صنع الإنسان، بغض النظر عن العرق أو الدين أو الأيديولوجيا أو الانتماءات السياسية
 .الت 

 لتوظيف مرشح(MSF-CH) سويسرا   – تسعى منظمة أطباء بلا حدود 
ً
  20.04.2026من  ة للمنصب التالي بعقد خدمة  /مرشحة مؤهل/حاليا

 ، قابلة للتمديد .  30.06.2026وحت  

 مساعد منسق مشروع  : المنصب  •
 1  : الشواغرعدد  •
 محافظة السويداء وقرُاها :الموقع •
  :17.03.2026 تاريخ النشر •

 

 :نطاق المسؤوليات

وع  لمنسق   الدعم تقديم  ي   المسرر
 والمساهمة والوطنية،  المحلية السلطات  مع   سلسة  علاقات   وضمان   التنسيق،  لمهام   الإدارية  الجوانب  فن

ي 
   والمتابعة، السياق  تحليل فن

 
جمة خدمات تقديم   إل إضافة وع  سير  حسن لضمان الحاجة  عند  والتحريرية الشفوية  الي   . المسرر

 

 الرئيسية  المسؤوليات

وع منسق  وإبلاغ( إلخ  المخاطر، الأمن،) الأساسية  القضايا  مراقبة•  ي  والمساهمة بها،  المسرر
  من السياقية المعلومات  تحليل فن

ي  بنظرائه الجيدة  المعرفة خلال
ن  الإدارات  مختلف فن  . القرار  اتخاذ  عملية لتحسير

  المتحدة، الأمم ووكالات الأخرى، الحكومية غير  المنظمات  مع) والمراسلات  الاتصالية الجهات بيانات وتحديث  وأرشفة ترتيب •

 . منتظم  بشكل  وتوافرها  المعلومات مصادر  دقة لضمان( إلخ  الإعلام، ووسائل المحلية، والسلطات

وع منسق مساعدة • ي  المسرر
ن  من) والنظراء السلطات  مع المراسلات إعداد   فن ن  مسؤولير   غير  ومنظمات  أممية ووكالات حكوميير

ها حكومية،  . وسلس دقيق   بشكل الاتصالات  تدفق لضمان(  وغير

وع منسق مساعدة • ي  المسرر
ي  الداخلي  الاتصال  وأنشطة جلسات تنظيم   فن ن )  بالمنظمة الخاصة والخارج  ن  للعاملير ي   الوطنيير

  وموظفن

 . العام الرأي   وقبول الوعي   لتعزيز ( المحلية السلطات  وكذلك الصحة  وزارة

 . الاتصال جهات قائمة تحديث  عل والحفاظ المحلية الجهات مع العلاقات استمرارية ضمان •

وع منسق واجتماعات  مواعيد  تنظيم  • كاء المحلية السلطات  مع المسرر   الجهات مختلف مع العلاقات استمرارية لضمان والسرر

ن  والنظراء الفاعلة  . المعنيير

وع   سياق  حول تعريفية إحاطات  وتقديم   إعداد   إل إضافة المكتبية، الإدارية المهام  تنفيذ  • ن  المسرر   لتسهيل  الجدد  للموظفير

ي  اندماجهم 
وع العمل  بيئة فن  . والمسرر

جمة  وتقديم  الوثائق ترجمة •  . الحاجة عند  الشفوية  الي 

 

 سورية(  MSF )أطباء بلا حدود  المهام الإضافية الخاصة بالسياق المحل  

وع  لمنسق  المساعدة  وإتاحة  الهاتف  عي    تواصل  عل  البقاء•   ي   الطارئة  الأمنية  المسائل  بشأن  المسرر
  العمل   ساعات  خارج  تحدث  قد   الت 

وع منسق مع  ذلك  خلاف يتفق لم  ما  الرسمية، ات  مثل) المسرر  (. الإجازة في 

ي  بشكل السويداء بمحافظة المتعلقة والسياقية الأمنية  التحديثات تقديم  •
وع  منسق لدعم  استباف   . المسرر

وع منسق مساعدة • ي  المسرر
ي  القسم  إعداد   فن

وع  وثيقة من السياف   . المسرر



 سويسرا  – أطباء بلا حدود
 دمشق، سوريا 

 
 

 (. GeoApp) الأمنية المعلومات لوحة  تحديث عل الحفاظ •

وع منسق دعم • ي  المسرر
ة  السياسية والتطورات  الأمنية الأحداث عل  بناء   للسياق أسبوعية تحليلات  إعداد   فن  . الأخير

وع  بسياق المتعلقة الثقافية الإحاطات وتقديم إعداد  • ن   المسرر ن ) الجدد  للموظفير ن  الوطنيير  (. والدوليير

ها،  وتدوين الاجتماعات،  تنظيم  • ي  والمساهمة محاضن
 . الاجتماعات  سجل تحديث  فن

 

 :معايير التوظيف

ة الأكاديمية المؤهلات  تعويض  يمكن، الأقل عل جامعية شهادة • :التعليم  صلة ذات   مهنية بخي 

ة ة وجود  يُفضل • :الخير ي  سابقة خي 
ي   العمل مجال ضمن  مشابهة مسؤوليات أو  وظائف فن

  لدى  الإنسانن
 . أخرى   حكومية غير  منظمات أو  حدود  بلا   أطباء منظمة

وري  من  • ة امتلاك   الضن ي  مثبتة خي 
ن   القادة أو  المحلية السلطات  مع العمل  فن   أو  المجتمعيير

ي  المجتمع  منظمات
 . المحلية المدنن

 
نت Excelو Word)  الحاسوب بمهارات الأساسي  الإلمام  • المعرفة:   (. الاجتماعي   التواصل وسائل /  والإني 

 . حدود  بلا  أطباء منظمة وقيم لمبادئ  ممتاز  فهم   •

 . الإنسانية  بالقضايا  والاهتمام الإلمام  •

 . المحلي   للسياق معمّقة تحليل  مهارات  •

 . المحلية والعادات بالثقافة عالية معرفة  •
ن   إجادة مطلوب • :اللغات ية  اللغتير ن  بطلاقة   والعربية الإنجلير

 
 2 المستوى –  والجودة النتائج  نحو  التوجّه • :الكفاءات

 2 المستوى – والتعاون  الجماعي   العمل روح  •

 2 المستوى – السلوكية  المرونة  •

ام • ن  2 المستوى  – حدود  بلا  أطباء  بمبادئ   الالي 

 3  المستوى   – النفسي   الضغط إدارة •
 

 كيفية التقديم

 . أو الهاتف الذكي  باستخدام جهاز كمبيوتر  فقط، يُدع المرشحون السوريون الذين يستوفون المعايير أعلاه للتقديم عي  الرابط أدناه

  آخر موعد للتقديم: 24/ 03/ 2026

https://forms.gle/REgUFtG9CNdPRryp8 
 

  

  
ن   مع فقط التواصل  سيتم  ن  المرشحير ي  المدرجير

ة  القائمة فن  .القصير

م بثقافة شاملة تشجع وتدعم التنوع   ن ي منظمة أطباء بلا حدود، نلي 
ن فن موظفينا. نسعى لخلق بيئات عمل يشارك فيها أشخاص من خلفيات   بير

ي نعمل معها. 
ن النتائج للمرضن والمجتمعات الت   ووجهات نظر وأفكار وتجارب متنوعة، لتحقيق رسالتنا الاجتماعية وتحسير

  أو   المعتقد   أو   الدين  أو   الخلفية  أو   العرق   أو   الجنسية  الميول  أو   العمر   أو   الجنس  عن  النظر   بغض   الأفراد   جميع  من  المقدمة  بالطلبات  نرحب

 .أخرى  سمة  أي  أو  الإعاقة

https://forms.gle/REgUFtG9CNdPRryp8
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ن   أشكال  من  شكل  أي   أو   الجنسية  الإساءة  أو   الاستغلال  مع  المنظمة  تتسامح  لا  ي   بما   التحرش،  أو   التميير

 لذلك،.  الجنسي   التحرش  ذلك  فن

ن  جميع سيخضع  .مرجعية لفحوصات المختارين المرشحير

 .الإغلاق موعد  قبل الطلبات  فرز  يتم  قد  حيث المبكر،   التقديم  عل نشجع

  لأغراض  فقط   لبياناتك  المنظمة  استخدام  عل   موافقتك  تمنح  فإنك  طلبك،  تقديم  خلال   من.  لنا   بالنسبة  مهمة  الشخصية  بياناتك  حماية

عامل .  الأنسب   المرشح  واختيار   أهليتك،  من  والتحقق   طلبك،   لمعالجة   اللازمة  والوثائق   المعلومات  جميع   عل   والحصول   التوظيف   عملية
ُ
  ست

ن  الأشخاص  سوى  إليها  الوصول  من يتمكن ولن بسرية، بياناتك ي  المشاركير
 .ظرف أي  تحت بياناتك ببيع المنظمة تقوم لا . التوظيف  عملية فن

ي   محسوبية  أشكال  أو   خدمات  أو   عينية  فوائد   أو   مالية  معاملات  أي   مع  التسامح  يتم   لن
  رفض   بحق  المنظمة  تحتفظ.  التوظيف  عملية  فن

 .الأفعال  هذه  مثل من استفاد  مرشح أي   توظيف

   يُحظر 
ً
 )  الانتحال  تماما

ً
ي   للمساعدة  الاصطناعي   الذكاء  استخدام   وكذلك(  ذكرها  دون  مصادر   ولصق  نسخ  خصوصا

  الإجابات  صياغة   أو   البحث  فن

ي 
 . الاختيار   عملية من استبعادك إل  ذلك  وسيؤدي التقييم، هذا  فن


